
OFERTA
ADMINISTRATIVO

La empresa AGRI-LEV SL nos comunica que está interesado en cubrir una vacante
de administrativo a media jornada (con posibilidades de pasar a jornada completa
en un futuro).

Se trata de una empresa ubicada en Las Chafiras que se dedica a la distribución e
instalación de material  de riego.  El  trabajo a  realizar  por el  administrativo/a será
facturación, entrada de compras de mercadería, atención telefónica, gestión de cobro,
en algunos casos ir a buscar el pago, ir a correo a entregar correspondencia (por lo
que  es  necesario  disponer  de  carnet  de  conducir),  archivar  y  ordenar
documentación. No realizará tareas de contabilidad.

Es fundamental saber trabajar con OFFICE (Excel, Word principalmente).
No se requiere experiencia previa y se valorará el expediente académico.

El horario de trabajo es en turno de mañana, a concretar, de lunes a viernes.
El salario inicial es el salario mínimo interprofesional.

Si te interesa, envía tu currículum vitae a: oscar@agri-lev.es
Persona de referencia: Óscar Acosta.

Bolsa de Empleo
IES Granadilla de Abona
14 de diciembre del 2023
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