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PROFESORADO:

ASPECTOS PRIORITARIOS

Disefio de una o varias jornadas de acogida de caracter informativo y
formativo, que tengan en cuenta el cuidado y bienestar emocional y
social del personal docente, y en las que los equipos directivos definan
las lineas organizativas y metodoldgicas del centro ante los diferentes
escenarios que se puedan plantear a lo largo del curso 2020-21.

Informacién al profesorado y su formacién con respecto a los
protocolos sanitarios vigentes para frenar la propagacion de la COVID-
19, asi como la definicién de estrategias para poder transferir al
alumnado la responsabilidad social frente al contagio y las medidas de
seguridad implantadas en el centro educativo.
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ACCIONES

Reuniones con profesorado de nueva incorporacion al centro,
tutores y tutoras, equipos educativos de CFFPBasica, equipos
educativos de ensefianzas semipresenciales, etc. (ver
calendario de reuniones en el Plan de Inicio de curso).
Sesiones del plan de formacion (ver calendario de sesiones en
el Plan de Inicio de curso).

Claustros de inicio de curso (consultar actas).

Difusion del cuaderno del profesorado (codigo QR).

Claustros de inicio de curso (consultar actas).

Sesion de formacion del profesorado sobre cuestiones COVID-
19 (ver calendario de sesiones en el Plan de Inicio de curso; los
materiales trabajados se encuentran en nuestra Suite del
centro.).

Difusidon de los documentos (Plan de Contingencia, Plan de
Inicio de curso, Plan de limpieza, protocolos COVID-19 tanto
en web como en Suite del centro).
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Planificaciéon de un mddulo inicial para el profesorado y el alumnado
del centro que contemple el manejo y uso de las plataformas de
aprendizaje en lineas que utilice el centro, asi como de las
herramientas para la comunicacién virtual con la comunidad
educativa.

Promocién de reuniones presenciales o telematicas entre el
profesorado implicado en los niveles correspondientes a la transicion
entre las etapas asi como con las familias y el propio alumnado de
estos cursos.

Recogida de informacion inicial del alumnado y de las familias
relativa a las circunstancias especiales vividas a partir de la
emergencia sanitaria, tomando en consideracién las pérdidas
afectivas que hayan podido producirse.

Incremento de la relacién con las familias del alumnado para
favorecer la participacién en el proceso de aprendizaje.
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Sesiones del plan de formacién del profesorado dedicadas a
este moédulo inicial. Los contenidos de este moddulo,
establecidos, previamente en CCP, se pueden consultar en
documento adjunto (ver calendario de sesiones en el Plan de
Inicio; ver actas de la CCP).

Mantenimiento, durante este curso escolar, de las reuniones
de equipo de nivel en 12 ESO.

Reuniones de distrito todos los trimestres.

Establecimiento de cauces para las reuniones telematicas con
las familias (difusidn de los correos corporativos de tutores/as
y equipos educativos en web; realizacidn de visitas de familias
por videoconferencia).

Informacidn sobre necesidades tecnolégicas del alumnado de
todos los grupos (consultar archivos excell en nuestra Suite).
Actualizacién del PAT teniendo en cuenta estas
consideraciones.

Peticién (y concesién) de la linea 3 del #PROA+2020-21
(Educadora Social en el centro).

Peticién (y concesién) de la linea 3 del #PROA+2020-21
(Educadora Social en el centro).
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Disefio de horarios escolares transferible, que contemplen la docencia
semipresencial o a distancia del alumnado, cuando la modalidad de
aprendizaje presencial no fuera posible.

Coordinacién del profesorado para establecimiento de redes de
colaboracién en el centro entre docentes. Calendario de reuniones
periddicas.

Tutorizacién del profesorado menos experto en el uso de plataformas
de aprendizaje en linea por parte del profesorado con mas
experiencia, buscando asi la promocién, por parte del profesorado de
la autonomia del alumnado y la integracion de un modelo de
ensefianza a distancia o en el que se combine la actividad lectiva
presencial y telematica.
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Siguiendo instrucciones contenidas en el Anexo Il de la
Resolucién conjunta de inicio de curso, algunos de nuestros
grupos estan en la modalidad de actividad lectiva mixta.

El alumnado de la mayoria de los grupos de los Ciclos
Formativos Semipresenciales, ha dividido su asistencia en dos
dias: dia de tutoria obligatoria y dia de tutoria voluntaria.

Reuniones de coordinacidn especificadas en la PGA.

Sesiones del Plan de formacién del profesorado impartidas por
el propio profesorado del centro.

Implicacion de los miembros del equipo de gestiéon de la
convivencia a la hora de realizar acciones concretas con las
tutorias: correcta aplicacidn del Sistema de diques, puesta en
marcha y realizacién de Asambleas de Aula, etc.
Asesoramiento por parte del equipo directivo.
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ALUMNADO:

ASPECTOS PRIORITARIOS

Planificaciéon de la acogida al alumnado para facilitar su acceso al
centro educativo de una manera afectuosa minimizando asi el
impacto y los posibles miedos que se hayan generado durante el
tiempo de actividad educativa no presencial.

Difusion del Plan de Contingencia y de las medidas concretas que
afectan al alumnado (adaptacién de los horarios de recreo,
reconfiguracién de los espacios fisicos, usos de las dependencias
comunes del centro, etc.).

Organizacidn con el propio alumnado y la incorporacién de rutinas
diarias que promuevan la concienciacién de los habitos de higiene y el
cuidado personal necesarios en la actual situacién sanitaria; diseno de
actividades que garanticen el trabajo y la gestién de las emociones;
realizacion de dinamicas en las que se pongan en comun las fortalezas
y debilidades a partir de las experiencias vitales vividas durante el
confinamiento, etc.
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ACCIONES

Sesiones de acogida del alumnado (ver calendario en
documento adjunto) con tutorias iniciales para facilitar su
acceso al centro educativo.

Recepcion, de forma telematica, por parte del equipo
directivo.

Moddulo o semana O para explicar los aspectos mas
importantes del Plan de Contingencia (horarios, turnos,
circulacidon por el centro, sectores, protocolos de uso de la
cafeteria, medidas basicas de seguridad e higiene...). Consultar
calendario en documento adjunto.

Mddulo o semana 0 para explicar estas cuestiones (consultar
la relacion de medidas de seguridad basicas para el alumnado
en documento adjunto).

Disefio y ejecucion, por parte de la educadora social del centro
(#PROA+2020-21) para trabajar estas cuestiones.
Actualizacién del PAT.
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Familiarizacién del alumnado con el uso y manejo de las plataformas e Modbdulo o semana 0 (ver contenidos y calendario en
de aprendizaje en linea y de comunicacién telematica previstas en el documento adjunto).
centro.

Disefio de actividades que garanticen el trabajo y la gestion de las Actualizacién del PAT.
emociones por parte del alumnado a traves de propuestas de e Intervencion de la educadora social del centro (#PROA+2020-
dinamizacidn y cohesién grupal. 21).
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FAMILIA:
ASPECTOS PRIORITARIOS ACCIONES
Explicacién de los posibles panoramas que se pueden plantear a lo e Reuniones con las familias con tutores/as y equipo directivo
largo del curso, de los aspectos mas importantes del Plan de al inicio de curso.
contingencia, de la incorporacién a las programaciones del nuevo e Difusidn en web y redes documentacién relativa a estas
curso de los aprendizajes no impartidos durante el curso pasado, etc. cuestiones.
e Establecimiento de cauces de comunicacion, para todo tipo
de dudas, con las familias: servicio de cita previa desde la
web con equipo directivo y secretaria del centro, difusién del
horario de atencidén a familias, etc.
Informacidn sobre el uso de las plataformas digitales previstas por el e Reunion de equipo directivo con familias.
centro para la comunicacién den las familias y para el transito hacia e Reunidn de tutores/as con familias.
una modalidad semipresencial o a distancias, en caso necesario. e Participacion del centro en el proyecto “Un dispositivo/un
alumno”.
e Acciones, recogidas en la PGA, del fomento del uso de las TIC.
Fomento de las responsabilidad familiar en lo relativo a las medidas e Informacién en reuniones de estas cuestiones.
de higiene y proteccién del alumnado. e Difusién, en redes y en web del documento medidas COVID-

19 para familias.
e Creacion del correo COVIDcuarentena@iesgranadilla.es para
la notificacién y el descarte de posibles casos COVID
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e Creacion de un excell interno con para el registro y el
seguimiento de posibles casos, alumnado en cuarentena, etc.

Fomento de la implicacion de las familias en el proceso de aprendizaje e Plan de formacidn para las familias.

de sus hijos e hijas, especialmente en el uso adecuado de las nuevas e Plan de intervencién de la educadora Social (linea 3

tecnologias en el caso de tener que transitar hacia un modelo #PROA+2020-21).

semipresencial o plenamente telematico. e Plan de intervencién del Agente Zonal TIC (linea 1 #PROA-
2020-21).

Promocién del acceso a propuestas formativas para familias e Difusion, a través de reuniones, web y redes de las

vinculadas a la competencia digital, disponibilidad de plataformas y el plataformas de comunicacién con los equipos docentes.

uso de recursos de aprendizaje en linea.

Definicion de plataformas de comunicacidn con los equipos docentes
de sus hijos e hijas.

Implementacidn, por parte del centro educativo, de un programa de e Plan de intervencidn de la educadora Social (linea 3
apoyo escolar a lo largo del curso para reforzar el seguimiento #PROA+2020-21).

educativo de las familias, especialmente de aquellas en situacién de

vulnerabilidad.
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PAS:
ASPECTOS PRIORITARIOS

La creacidon de espacios y tiempos para el conocimiento y la
integracion del plan de contingencia del centro educativo.

La incorporacion de acciones que engloben medidas de prevencion,
higiene y promocidn de la salud, frente a la situacidn sanitaria.
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ACCIONES

Reuniones con los miembros del PAS del IES Granadilla de
Abona.

Reuniones con los miembros del PAS del IES Granadilla de
Abona.




PLAN DE
ACOGIDA
PROFESORADO




Aspectos a tratar con el alumnado en septiembre
12 semana del curso

HABILIDADES BASICAS

HERRAMIENTAS AUXILIARES

INTERNET

-Mi correo: ¢ qué pasa si mando correos que no
corresponden al dominio de IES Granadilla?
-Gestién de correos electrdnicos, saber qué
colocar en asunto, en el cuerpo, normas en la
redaccién de un texto de un correo, programar
un envio, hacer envios con copia oculta,
reenviar, adjuntar archivos, etc.

-Tipos de archivos Word, odt, etc.
(procesadores de textos). Nociones basicas (a
determinar -ver propuesta del Departamento
de Electricidad-).

-Cémo pasar un Word a PDF, y en general saber
convertir cualquier archivo a un PDF.
-Seleccionar informacién en un PDF y copiar en
un archivo tipo Word.

-Saber utilizar un documento compartido en el
Drive.

-Subir y descargar documentos en el Drive.
-Subir URL.

-Diferencia de permisos en el Drive (solo de
lectura, etc.).

-Gestion de contraseilas de cuentas de
alumnado en  G-Suite (del dominio
@iesgranadilla.es). ¢Qué debo hacer para
cambiar esta contrasena?

-Apuntar contraseina para no olvidarla.

-Hacer fotos de trabajos.

-Escanear documentos.

-Apps/Software de escaneos.

-Uso del cédigo QR.

-Realizacién de infografias.

-Uso de software como We transfer, | love PDF.
-Edicidn de videos y de audio.

-Grabacién y captura de pantalla, tanto con
ordenador como con el moévil.

-Nociones bdasicas de EVGD: subir y descargar
archivos, hacer comentarios en tarea, entrega
de actividades, publicacién en los foros...
-Comprimir y descomprimir archivos.
-Netiqueta o Etiqueta digital: protocolos de
comunicacidn apropiados para el entorno
digital (saludos, despedidas, evitar el uso
indiscriminado de mayusculas, férmulas de
respeto, etc.).

-Evitar errores frecuentes: envio de archivos
con mucho peso, envio de documentos no
editables, envio de documentos sin estructura,
etc.

-Manejo de tabletas y Chromebook: con qué
usuario y contrasefia acceder, conexion a wifi,
etc.

-Gestion de certificado digital.

-Uso de un pendrive.

-Conocimiento de la web y las redes del centro.

-Peligros en las redes: modo de usar las redes e internet.
Delitos telematicos.

-Reglamentos y normativas para el uso de soportes
tecnolégicos, privacidad, legalidad/ilegalidad,
grabaciones, o difusiones fuera del entorno educativo de
material u otras comunicaciones internas.

(Llamar a la guardia civil que ofrecen charlas a los
centros dentro del Plan Director)

-Ciber-bulling, Phishing.

- Contenidos y guias sobre cdmo organizar el trabajo de
forma auténoma vy la gestion de una planificacion de la
realizacion de actividades y estudio a distancia.
-Informacién sobre las fuentes de informacion validas y
no vdlidas que se pueden encontrar en internet.
Importancia de las fuentes bibliograficas a las que
pueden acceder sin ser recomendadas.

-Tratamiento correcto de la informacion.

-Estrategias para aprender a aprender, de cara a no
poder recibir una respuesta inmediata en la educacion
online. Fomentar la autonomia en la bldsqueda de
soluciones y presentar recursos alternativos de consulta.




-El alumno/a ha de saber cdmo conseguir su
CIAL.

-Cambiar de cuenta cuando se accede a un
dispositivo o para realizar formularios.
-Tratamiento de imagenes (copiar, pegar,
dénde situarla, etc.).

-Cémo conectarse a la wifi del centro.
-Uso del Calendar (como agenda escolar)

Uso general de la plataforma: cdmo y cuando mandar mensajes (lenguaje y horario).

¢Como entrar?

¢Qué hacer si se me olvidé la contrasefia o el correo?

Como agregarme a una clase (invitacién del profesor o introduciendo el cédigo del aula de materia).

Cdémo subir tareas: formatos de los documentos, peso de imagenes, como editar un archivo tipo Word. Saber responder a esas tareas en todas su

modalidades: subiendo un documento propio, modificando un documento dado, etc. Dar al botdn de “Entregar”.

Saber enviar mensajes al sitio apropiado: al profesor/a y no al tablén, por ejemplo.

Tabldn de noticias del aula, seguimiento por parte del alumnado. Foro de intervenciones.

Como ver calificaciones/rubricas de ejercicios evaluables.

Uso del Meet o cualquier otra herramienta de videoconferencia. Normas bdasicas de realizacion de una videoconferencia (activacién/desactivacion

de las funciones de audio e imagen, uso del chat, compartir documentos y pantallas, etc.).

e Normas basicas de comportamiento en un aula virtual. Suplantacion de identidad, plagios. Decreto de convivencia.
Realizacion de protocolo para la realizacion de las pruebas -especificar: cdmara activa, etc.- (de estricto cumplimiento y que, si el procedimiento se
sistematiza, se pudiera incluir en las NOF. Hacer como acuerdo de la CCP). Especificar, en este protocolo acordado por CCP, qué conductas son las
graves en el uso de las plataformas y establecer sancién acorde (silenciar, sacar del aula virtual, etc.).

e Peticidon de permiso en matricula para grabar en los exdamenes con fines educativos, etc. o peticién expreso en el momento de autorizacion (familias

de alumnado menor de edad).

e Pautas de entrega de trabajos.
e Normas del aula, limpieza e higiene.
e Normas COVID-19: normas en las zonas comunes: pasillos, el bafio, el recreo, la cafeteria...




PLAN DE FORMACION DEL PROFESORADO

Revisar que se manejan los contenidos propuestos para el alumnado.
Utilidades del correo electrénico del profesorado (por ejemplo, el tutor/a puede hacer una ficha personal y mandarla al equipo educativo -nombre,
apellido, afios, curso, si ha repetido o no...-).
APP Familias.
Cambio la contrasefia de un alumnos/a. ¢ Quién puede hacerlo?
Conexion en remoto a los servidores del centro.
Grabacion de una clase a mi alumnado.
Conexion a la WIFI del centro.
Saber con qué cuenta estd trabajando la tableta. ¢ Cdmo puedo cambiarme de una cuenta a otra?
Incorporacion narracidn a un PowerPoint. Es decir, hago una presentacion y a medida que se la muestro, se la explico con mi voz.
Creacion del acceso directo a Pincel Ekade en mi movil.
Creacion de un grupo de correo en mi email.
Transformacién de un documento de PDF en editable. Cortar y separar PDF.
Edicién de video y audio (cdmo grabar un audio al alumnado, cémo grabar pantalla). Creacién de videotutoriales.
Uso de aplicaciones para elaboracidon de formularios, actividades interactivas, gamificacion..
Uso del Jamboard (pizarra digital) de Gsuite.
Elaboracion de video tutoriales.
Liveworksheets: aplicacion para corregir.
Canvas.
Legislacién/regulacion de la ensefianza online: privacidad y proteccion de datos, grabaciones, difucion de imdgenes, etc.
Principalmente para utilizar en la FP Basica: Gamificacidon- programas/herramientas y clases de formacion practicas para que el profesorado pueda
hacer practicas adaptadas a su materia pudiendo tener el asesoramiento de un profesional accesible que pueda resolver dudas concretas sobre la
adaptacion del contenido de cada médulo a las actividades de Gamificacion-.
Manejo de Classroom y EVGAD:

o Subir archivos.
Crear carpetas.
Subir carpetas comprimidas.
Crear tareas.
Subir url (direcciones webs).
Crear rubricas.
Crear y configurar cuestionarios.

= QOpcidon multiple.
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* Verdadero/falso.
= Respuesta corta.
= Emparejamiento.
= Otros.
e Errores mas comunes en la utilizacién de evagd y classroom:
o No utilizar libreoffice.
No paginar los documentos que se envian.
No utilizar bien las fechas y horas de entrega.
No calificar bien.
Envio de documentos no editables.
Envio de ficheros con mucho peso (con muchos megabytes).
Demasiadas o pocas actividades segun el profesor.
o Mejor explicacidn de las actividades.
e Creacion video-tutoriales.
e Creacion de blogs de aula.
e Conversion de ficheros:
o De Word a PDF.
o De Librewrite a PDF.
o Otras conversiones.
e Comprimir carpetas y archivos.
¢ Descarga de videos de youtube o de otras paginas.
¢ Firma digital de archivos.
¢ Manejo del correo electrdnico.
¢ Manejo del Google Drive.
e Creacion PDF editables.
e Programas importantes:
o VLC
Ccleaner.
Recuva.
Winrar
PDFcreator.
Otros.

O 0O O O O O
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Nota 1: Posibilidad de utilizar un aula informatica adecuada para todo el profesorado.

Nota 2: Posibilidad de hacer grupos de profesorado (nivel bajo y medio).

Nota 3: Posibilidad de dar alguna parte de las clases por videoconferencia.

Nota 4: Busqueda y manejo de aplicacidn para evitar el plagio.

Nota 5: Explicar con claridad quién y cdmo se va a encargar de la gestién de los olvidos de las contraseias (profesorado, alumnado).

Otras consideraciones a tener en cuenta:

Se podria crear y compartir, entre todo el alumnado y profesorado, un banco de video-tutoriales explicando cada uno de los puntos. Estos se pueden
descargar de youtube o crearlos. Asi, por ejemplo, se puede sacar de youtube un video de como se comprime una carpeta o un archivo, otro video de como
se descarga una imagen, etc., y compartirlo con todo el mundo.

FAMILIAS

e (Como se envia un correo electrénico con datos adjuntos en ordenador?

e (Como enviar un correo electrénico adjuntando un documento con mi movil?

e Fomento del correo electrénico como via de comunicacién con el profesorado.

e (Como se cambia un documento a formato PDF?

e (Cébmo puedo entrar a la Plataforma EVAGD?

e ¢Como puedo entrar al Classroom?

e ¢Qué debo hacer para cambiar la contraseiia del Classroom?

e Comunicacion correcta de las familias a través del Classroom.

e ¢Qué debo hacer cuando no me funciona mi contraseina de EVAGD?

e (Como crear un correo electrénico?

e (Como debo sacar una fotografia con el movil?

e (Como debo enviar una serie de fotografias de forma ordenada y por medio de un documento PDF?
e (Como debo adjuntar una tarea en EVAGD?

e ¢Como devuelvo una tarea en el Classroom? Y {Como envio un comentario privado?
e (¢Como me puedo conectar a una videoconferencia por medio del MEET?

e Presentacion de la WEB del centro.




e App Familia (descargarla en movil, saber qué contraseiia usar, y como consultar datos como faltas de asistencia y notas).
e (Como consultar las notas de mi hijo/a?

e ¢Dodnde puedo encontrar documentos importantes: justificante de faltas, instancias, modelo de reclamacion, etc.?

e (Como escanear un documento con el mévil y enviarlo al centro?

e (Como grabar la pantalla de mi ordenador o mi tablet?

e (Como hacer captura de pantalla tanto en mévil como en ordenador?

e Uso de Calendar.

Algunos de estos contenidos (previsiblemente lo que esta en negrita), se pueden adelantar en las reuniones de inicio de curso que se mantengan con las
familias.
El resto, formaran parte del plan especifico de formacién a familias.
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PRESENTACIONES DE LAS DIFERENTES
ENSENANZAS
Curso 2020-2021

Horario Grupos

Acceso al centro

10.00 horas 2° de Bachillerato

Grupos Ay B: acceso puerta principal.

Grupos C y D: acceso parking
cafeteria.

11.00 horas 1° de Bachillerato

Grupos A, By C: acceso puerta
principal.

Grupos D, Ey F: acceso parking
cafeteria.

12.00 horas 40 ESO

Grupos A, B, C, D: acceso puerta
principal.

Grupos E, F, G, H: acceso parking
cafeteria.

Horario Grupos

Acceso al centro

10.00 horas CFGM Instalaciones
Eléctricas y
Automaticas e
Instalaciones de
Telecomunicaciones

Todos los grupos (1° y 2°): acceso
puerta principal.

Primer curso de
CFGM Gestion
Administrativa

CFGS Sistemas
Electrotécnicosy

automatizados.

Grupos Ay B de CFGM Gestion
Administrativa y CFGS Sistemas
Electrotécnicos y automatizados (los
dos cursos). acceso parking cafeteria.




11.00 horas 3° ESO Grupos A, B, Cy D: acceso puerta
principal.
Grupos E, Fy G (PMAR II): acceso
parking cafeteria.
12.00 horas 1°y 2° CFFPBasica Primer curso: acceso puerta principal.
l Segundo curso: acceso parking
cafeteria.
Horario Grupos Acceso al centro
16.00 horas BSP (1°y 2°). Grupos BSP y 32 CFGS a dist.
Administracion y Finanzas: acceso
3° CFGS a dist. puerta principal.
Administracion y
Finanzas.
29 CFGM Gestidn Grupos 2° GFGM Gestidon
Administrativa. Administrativa: acceso parking
cafeteria.
17.00 horas CFGS Administraciéon | CFGS Administracion y Finanzas
y Finanzas. (todos los grupos): acceso puerta
principal.
CFGS Energias CFGS Energias Renovables (fodos [os
Renovables. grupos): acceso parking cafeteria.
18.00 horas Ciclos formativos a 1°y 2° CFGS a dist. Administraciéon y

Distancia

Finanzas: acceso puerta principal.

1°y 2° CFGM a dist. Gestion
Administrativa: acceso parking
cafeteria.

1° CFGS a dist. Asistencia a la
Direccion.




Horario Grupos Acceso al centro
10.30 horas 27 ESO Grupos A, B, Cy D: acceso puerta
principal.
Grupos E, F, Gy H (PMAR I): acceso
parking cafeteria.

12.00 horas 12 ESO Grupos A, B, Cy D: acceso puerta
principal.
Grupos E, F, Gy H: acceso parking
cafeteria.

El alumnado podréa consultar el grupo al que pertenece en Pincel

Ekade a partir del 14 de septiembre. Aquellos/as que no puedan consultar
sSuU grupo, entraran por la puerta principal y esperaran, manteniendo las
distancias de seguridad, a que se les informe de esta cuestion.

Una vez dentro del centro, y tras higienizar las manos en los dispensadores
de la entrada, se esperara en el patio principal manteniendo las distancias
de seguridad. El tutor/a conducira a cada grupo a su aula.

El alumnado acudira estrictamente a la hora que se le cita y abandonara
el centro escolar cuando termine su jornada de presentacion.

Recordamos que estos dias (16, 17 y 18) no funcionara el transporte

escolar.

Lunes 21 de septiembre: Incorporacion de todo el alumnado al curso

escolar en el horario prescrito.




ORIENTACIONES PARA LAS TUTORIAS DE LAS JORNADAS DE PRESENTACION

Elfla tutor/a recogera al alumnado de su grupo en el patio, y de forma ordenada acudira a su
aula.

La sesion durara aproximadamente una hora y media.

Recuerden que han de informar al alumnado que han de abandonar el centro nada mas se
termine, sin quedarse en el patio ni en las puertas de acceso.

Posible estructura de |la sesion:
e Presentacion: pasar lista, horario del curso escolar, horario de las materias.

e Recordatorio de las normas basicas del centro, scbre todo las referidas al
protocolo COVID {medidas bésicas de seguridad, cafeteria, uso de los bafios, etc.)
Consultar tanto el documento con Instrucciones COVID alumnado como el tutorial
para familias de la Consejeria que encontraran en esta carpeta.

¢ Informar al alumnado de su usuario para el correo corporativo y de su contrasefia.
Esta informacion se aportara el dia de [a presentacién junto con el listado del grupo y
el horario de las diferentes materias.

o A la media hora del inicio de la sesion, las aulas se conectaran a través del Meet
con el equipo directivo para la bienvenida. Para realizar esta conexién tendrd que
acceder al Meet, y en Unirse a una reunién escribir: Bienvenida del equipo
directivo.

e Se finalizara con un simulacro de cdmo debe ser la entrada y la salida por parte de
cada uno de los grupos y la explicacion de dénde realizar el recreo. Se ha de
recordar que hay que circular siempre por la derecha, manteniendo la distancia de
seguridad, con la mascarilla puesta de forma obligatoria. Se les ha de recordar,
ademas, que ESTA PROHIBIDO, salir del aula.

o Recordar al alumnado que, para poder llevar a cabo el Madulo 0 (a partir de la
semana del 21 para [a ESO y de la semana del 28 para Bachillerato y Ciclos
formativos) es conveniente que, el que tenga su propio dispositivo (tableta,
ordenador), lo traiga al centro. No esta permitido el uso del movil.



Instrucciones COVID alumnado

Cumple las medidas de prevencion basicas.

Si tienes algun sintoma (tos, fiebre, malestar...) no acudas al
centro.

Si empiezas a notar sintomas en el centro, avisa al
profesor/a responsable.

Comunica a la direccién del centro, por bien via telefonica
bien via mail si en tu unidad familiar hay algin caso de
COVID-19.

Es conveniente tomarse la temperatura antes de salir de
casa.

Mantén la distancia interpersonal (1,5 metros).

Evita el saludo con contacto fisico.

A la entrada del centro, debes hacerlo por la puerta
correspondiente, siguiendo la ruta prevista que te explicara
tu tutor/a dirigiéndote directamente a tu aula y a tu puesto
asignado.

A la salida no permanezcas a la espera en el exterior para
evitar aglomeraciones.

En los recreos, acude a la zona adjudicada al sector en el
que te encuentres. No se puede ocupar, en ningan
momento, la zona de aulas o pasillos.

En las escaleras y pasillos circula en fila india, siempre al
lado derecho manteniendo la distancia interpersonal.

No esta permitido permanecer en pasillos y zonas comunes
antes de clase, entre horas y al finalizar las clases.

Respeta los circuitos de circulacién y evita deambular por el
centro.

No se podra comprar directamente en la cafeteria (excepto
alumnado de tarde). Se articulard un procedimiento para
poder reservar y pagar tu desayuno con antelaciéon (app,
formulario, etc.).

Asegurate de tener las manos limpias antes de ingerir
alimentos.



Te recomendamos traer de casa un bote pequefic de gel
hidroalcohdlico, un paquete de pafuelos de papel vy
mascarilla de repuesto.

Respeta los aforos maximos de las estancias del centro.
Evita utilizar material escolar y equipos de ofras personas.
Los servicios tendran aforo limitado de una persona.

Todos los residuos que generes debes depositarlos en el
contenedor correspondiente. No tires nada al suelo. Por
motivos sanitarios todo residuo en el suelo puede ser un
foco de infeccion.

Facilita el trabajo al personal de limpieza cuando abandones
tu puesto, ordenando y despejando lo maximo posible el
espacio. No esta permitido mover el mobiliario del aula.

El alumnado vulnerable que por motivos de salud no pueda
asistir al centro educativo, debera acreditarlo mediante
informe médico. En este caso, el centro educativo arbitrara
las medidas necesarias para garantizar su atencion
educativa via telematica.



LUNES
12/22 ESO

SEMANA “0” DIGITAL

IES GRANADILLA

MIERCOLES
12/22 ESO

VIERNES
12/22 ESO

19 Nociones basicas: Nociones basicas: (sélo DIA DE PRACTICA DE GOOGLE | -Guién de c6mo
-Teclado y ratén; tecla | recordar) CLASROOM: realizar un trabajo on
de arroba. -Teclado y ratdn; tecla de arroba. | -Entrar al Clasroom de una line: apartados a tener
-Cémo entrar a Google | -Cémo entrar a Google Drive. materia: como matricularme en cuenta y normas a
Drive: USUARIO Y -Utilidades que podemos en una clase. (es necesario seguir: apartados, uso
CONTRASENA. encontrar en Google : que el profesorado tenga de mayusculas,
-Utilidades que -Drive, utilizacion de la nube: activas las clases, asi se minusculas, negrita,
Podemos encontrar en | carpetas personales y carpetas matriculan directamente.) etc...

Google (esquema compartidas, creacion de -Funciones basicas que Como realizar un video:
sencillo y basico) : documentos en diferentes encontramos en la clase: pautas basicas de
-Drive, utilizacion de la | formatos (tipo Word, pdf, tipo 12 tabldn; grabaciodn, edicién y
nube: carpetas power point...) 22 trabajo de clase; tipos de envio.
personales y carpetas | -Funciones correo: como archivos que nos podemos
compartidas. enviarlo, como adjuntar encontrar adjuntos para
-Funciones correo: archivos, seleccionar contactos. elaborar tareas.
como enviarlo, como 32 personas: alumnado del
adjuntar archivos, aula matriculado o invitado
seleccionar contactos. por el profesor.
Recordar al alumnado que los
padres también son invitados.
Otras utilidades: Enlace para
video conferencias.
20 -Procesador de texto Trabajos: Normas de utilizaciéon de la -Fotos, escaneos y

en Google Drive.
Realizar documentos
compartidos.
-Programa tipo Excel.
-Jamboard

Compartir documentos para
trabajo cooperativo.
Organizacién y pautas a seguir a
la hora de realiza un trabajo on-
line.

clase virtual: como comentar,
como usar el lenguaje escrito,

edicién de imagenes.
-Utilizacidn de cddigos
QR.

-Guidn de como realizar un
trabajo on line: apartados
a tener en cuenta y normas
a seguir: apartados, uso de
mayusculas, minusculas,
negrita, etc...

Como realizar un video:
pautas bdsicas de
grabacidn, edicién y envio.




-Como afiadir a compafieros a
nuestro trabajo.

-Presentaciones PPTX
y similares (tipo power
point)

Gestionar nuestro Google Drive:
carpetas, ejercicios. Mantener el
orden para encontrar los
documentos.

Actividad:

12Comenta en el tabldn,

22 adjunta documento, foto
de algun hobby que te guste.

-Conectarse a video-
conferencias, practica.
-Cambiar el fondo

-Fotos, escaneos y edicion
de imagenes.
-Utilizacidn de codigos QR.

Subida y bajada de
archivos del drive,
compartir

documentos, etc...

Practica de lo
aprendido.
-Realizacion de tarea,
envio al profesor al
correo;

-Envio de correo
electrdnico a los
compafieros de la
clase.

-Modificacion de un
documento y subida a
la plataforma.
-Creacién de un
documento
compartido.

GUIA DE PRACTICA DE GOOGLE
CLASROOM:

-Entrar al Clasroom de una
materia: como matricularme en
una clase. Vamos a
matricularnos en nuestras aulas!
-Funciones bdasicas que
encontramos en la clase:

12 tablén;

292 trabajo de clase; tipos de
archivos que nos podemos
encontrar adjuntos para
elaborar tareas: descarga,
modificacién y subida.

32 personas: alumnado del aula
matriculado o invitado por el
profesor.

Recordar al alumnado que los
padres también son invitados y
se les puede mandar correos
directos.

Otras utilidades: Enlace para
video conferencias: puede
activarse por el profesor en una
clase.

Las busquedas en Internet:
-Como realizar una busqueda
adecuada;

-Copiar y pegar informacion:
lo que no debes hacer (borrar
direcciones, enlaces,
hipertextos)

Actividad:

-Haz un documento en un
procesador de texto donde
cuentes lo que has hecho en
verano: actividades, playa,
familia...

Mandaselo a un compaiiero
de clase.

-Grabacion y captura
de pantalla, tanto con
ordenador como con el
movil.

-Conectarse a video-
conferencias, practica.
-Cambiar el fondo

-Grabacion y captura de
pantalla, tanto con
ordenador como con el
movil.

Actividad:

-Haz una presentacion tipo
power point sobre el IES
Granadilla o sobre tu
municipio. Debes poner sus
caracteristicas generales,
informacion y fotos.
Madndalo al correo a tu
profesor.

-Nos conectamos on
line, realizacién de una
prueba: micréfono,
imagen, turno de
palabra, compartir
pantalla

-Nos conectamos on line,
realizacion de una prueba:
micréfono, imagen, turno
de palabra, compartir
pantalla




PLAN DE
ACOGIDA




[ES Granadilla de Abona JEFATURA DE ESTUDIOS

REUNIONES MEET ENTRE TUTORES/AS Y PADRES /MADRES/TUTORES

12 ESO A — H: martes 6 de octubre alas 17:00 h
32 ESO A - G: martes 6 de octubre alas 18:00 h

FPB 1y FPB li: martes 6 de octubre a las 19:00 h

22 ESO A - H: miércoles 7 de octubre alas 17:00 h
42 ESO A — H: miércoles 7 de octubre alas 18:00 h

22 Bachillerato A — D: miercoles 7 de octubre a las 19:00 h

12 Bachillerato A —F: jueves 8 de octubre alas 17:00 h

12 y 22 CFGM: jueves 8 de octubre a [as 18:00 h

Los/as tutore/ass de la ESO y Bachillerato se reunirdn, via Meet, con las familias para
informar de sus grupos y de las novedades de este curso. Cada tutor/a mandara la
invitacion a la reunidn a los padres de su tutoria a través del correo electrénico de sus
hijos/as.



INSTRUCCIONES COVID FAMILIAS

El alumnado no asistirda al centro si presenta sintomas
sospechosos de la COVID-19, si se encuentra en aislamiento por
diagndstico o sospecha de COVID-19 o si se encuentra en
cuarentena por haber tenido contacto con alguna persona con
sintomas o diagndstico de COVID-19. En estos casos se
informara al centro para que se adopten las medidas oportunas
de prevencion.

Es responsabilidad de las familias tomar diariamente la
temperatura antes de acudir al centro educativo.

Es obligatorio para acceder al centro el uso de mascarilla
homologada.

Se recomienda que el alumnado acuda con una mascarilla de
repuesto en su mochila.

Las familias garantizaran que su hijo o hija acuda al centro con
su propio material y que este solo sea el necesario, colaborando
con el centro para concienciar al alumnado en evitar su
intercambio o uso compartido.

Se recomienda evitar el uso de relojes y otros accesorios
prescindibles (por ejemplo, collares, pulseras, anillos...), para
facilitar la higiene.

Se recomienda que los uniformes del alumnado se laven
regularmente a temperatura superior a 602Cy mediante ciclos
de lavado largos.

No se permitird la entrada en el centro para realizar gestion en
secretaria o tener una reunién con profesorado, tutor/a o
miembros del equipo directivo sin una cita previa. El centro
priorizara la comunicacidn telematica con las familias.

El centro dard a conocer a las familias los canales de
comunicacion que se establecerdan (teléfono, correo, web, etc.).
Se informard y preparard al alumnado ante la posibilidad de
tener que seguir una parte del curso por medios telematicos.
Las familias recibiran orientaciones que les ayuden a afrontar
en casa, junto a sus hijos e hijas la digitilizacion de la ensefianza.
Se sugiere a las familias que el alumnado se descargue en sus
moviles la APP de seguimiento que permitird determinar los
posibles contactos de riesgo (Radar COVID).




Es imprescindible el compromiso y colaboracién por parte de
las familias para que el alumnado respete los protocolos
establecidos. El incumplimiento de las normas de seguridad
sanitaria sera considerado una falta grave o muy grave (segun
recogen nuestras NOF).




[ES GRANADILLA DE ABONA




ATENCION
LA FAMILIAS

-SEGUN INDICACION ES DE LA CONSEJERIA ESTE CURSO
ESCOLAR LA ATENCION SERAN PREFERENTEMENTE
TELEMATICA:

1- SERVICIO DE CITA PREVIA.

2- CORREOS CORPORATIVOS: EQUIPO DIRECTIVO,
TUTORES/AS, ETC.

3- CORREO COVIDCUARANTENA@IESGRANADILLA.ES
4- WEB Y REDES SOCIALES.




COMUNICACION CON
LAS FAMILIAS

APP FAMILIAS

* Pincel Alumnado y
—-- Familias

Gobierno de Canarias Educacion
El PEGI 3

C
B
U




COMUNICACION CON LAS =g Proel tiummado,

— Familias

F A M I L I AS E Enh:;;::;e Canarias Educacion
HABER REGISTRADO UN

CORREO ELECTRONICO

TENER UNA CUENTA EN INSTALAR LA APLICACION
VALIDO EN EL IES

PINCEL EKADE

Si aun no lo has hecho, Puedes encontrar las Encontraras un

ponte en contacto con Instrucciones que pequeno tutorial de

la Secretaria del centro como realizar este instalacion en nuestra
o Vicedireccion. tramite en nuestra web.

web. e




PARTICIPACION DE
LAS FAMILIAS ENEL
CENTRO N

- RED CANARIA-InnoVAS: eje de
participacion.
- AMPA "Jara’.
-Escuela de Familias:

Retomaremos el plan de formacion de
familias, que este curso sera telematico..



OTROS RECURSOS DEL
CENTRO

SERVICIO DE MEDIACION.

EQUIPO DE GESTION DE LA CONVIVENCIA.

ALUMNADO AYUDANTE.

AULA DE CONVIVENCIA.




NOVEDADES
METODOLOGIA

-Proyecto Brujula 2020
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DADES
METODOLOGIA

-G Suite:

e Cada alumno/a tendra su propio correo

electronico.

e Uso de Google Classroom, Drive, etc.
e ChromeBook.

e Para cualquier duda, contactar con
coordinadora TIC. Informacion en web

proximamente.




UN DISPOSITIVO/
UN ALUMNO
CHROMEBOOK

NOVEDADES _
METODOLOGIA

ELIES GRANADILLA DEABONA SE SUMAAL

CAMBIO METODOLOGICO JUNTO CON OTROS IES

DE LA ZONA BUSCANDO INTRODUCIRLAS TICEN

EL AULA

CONSULTA EN NUESTRA
WEB PARA SU COMPRA

VOLUNTARIA:

WWW.IESGRANADILLA .ES
(PESTANA, EL CENTRO)




RECORDAMOS OTRAS CUESTIONES IMPORTANTES EN EL
FUNCIONAMIENTO DE NUESTRO CENTRO




INDICACIONES COVID

Consulten en la web los siguientes documentos:
Instrucciones COVID alumnado.
Instrucciones COVID familias.

Protocolo COVID de centros escolares.

Medidas de seguridad basicas (Plan de inicio

de curso)

Responsables COVID (Plan de inicio de curso)
Funcionamiento de sala COVID (Plan de
limpieza)

Plan de contingencia.




UNIFORME

Es de uso obligatorio.

Polo violeta con el logo del centroy
pantalon de color oscuro vy liso.

F| dia que hay Educacion Fisica, el polo
violeta se cambia por camiseta blancay
el vaquero por pantalon de deporte de
color oscuroy liso.

e Losdiasdesalidas complementarias del

centro, se debe ir debidamente
uniformado..
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JUSTIFICACION FALTAS
DE ASISTENCIA

Se debe entregar al tutor/a el dia de
reincorporacion al centro.

Debe ir rellena en su totalidad.

Si es por asistencia a medico, juzgado,
renovacion de DNI, .... debe ir acompanada
del correspondiente justificante (en el caso
de los centros de saludq, se debe pedir en el
mostrador de recepcion).

Fstara colgado en la web proximamente.
Enviar escaneado al tutor/a.




AUTORIZACION A TERCERAS PERSONAS

Sk

e DNl pasaporte macee/padretutor/a 4ol shumno/a

, autoreo 3 las sguientes

personas 3 recoger 3 mi hijo/a en ¢ instituto de [ducacdn Secundaria Granadilla de Abona en ¢l cano de
80 podet Jsalir yo y por matmvos debidamente justificadon.

v Dl

G0g. ORI/ pasagorte

v Uil

C0g. DRI/ pasagor e

v Ol

Granadillade Abona,a de

AUTORIZACION A
TERCERAS PERSONAS

Solo puede ser presentado por la persona que
autoriza y firmado delante de algun miembro del
equipo directivo del centro.

Ademas, debe ir acompanado de fotocopia del
DNI/pasaporte de la persona que autoriza y de la/las
persona/s autorizada/s.

Dicha autorizacion es valida a lo largo de los cursos
escolares que el alumno curse en este centro, a no
ser que la persona que autoriza dé la orden contraria.

Solo puede firmar esta autorizacion

padre/madre/tutor que ostente la guardia y custodia
del alumno o la alumna. Cualquier variacion, debe
ser notificada y documentada debidamente.




SI LLEGO TARDE AL:

Cine, no entro Fhﬁ ﬁ PUNTUALI DAD

Aeropuerto, pierdo el vuelo - Lxds

ES IMPORTANTE LLEGARA
Al medico, pierdo el turno ﬂ PU NTUAL ES A TO DAS LAS
A la terminal, pierdo el bus mﬂgﬁ S ES I 0 N ES .

e LLEGAMOS TARDE

NO PERDEMOS NADA

Bimad @';*?

sigla

El horario también forma
parte de la educacion

LA EDUCACION @
COMIENZIA EN CASA »

AQUI LA COMPLEMENTAMOS




USO DEL MOVIL

PROHIBIDO EN ESO Y
CICLOS FORMATIVOS DE
FORMACION
PROFESIONAL BASICA

shutterstock.com » 537532162




EQUIPO

NECESITAMOS DE SU
COLABORACION PARA SACAR
ADELANTE ESTE CURSO ESCOLAR.




tGRACIAS!




