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OPERACIONES DE GRABACION
Y TRATAMIENTO DE DATOS

Y DOCUMENTOS
PRESENCIAL DE 8:00 A 14:00

Requisitos:

Alumnado con necesidades especiales
educativas.
Desde los 16 anos cumplidos antes del 31 de
diciembre del ano de inicio.
Se puede estar hasta los 23 anos.
Tener un nivel de autonomia personal y
social.




OCUPACIONES
Y PUESTOS DE TRABAJO

Grabador-Verificador de datos
Auxiliar de archivo
Auxiliar de oficina

Operador Documental
Auxiliar de digilitalizacion




MODULOS

1° Curso

Instrumental
Ambito Personal
Ambito Laboral
Comunicacion y Social
Reproduccion y Archivo
Grabacion y Operacion de Datos

2°Curso

Instrumental
Ambito Personal
Ambito Laboral
Comunicacion y Social
Tratamiento de Datos y Documentos
Formacion en Centros de Trabajo

>
)

SX

P

S
A0

))

s




TITULACION

Certificacion de acreditacion de las
competencias profesionales adquiridas y
certificado de cualificacion profesional del
nivel I.
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ACCESO A
ESTUDIOS
SUPERIORES

Se debe de realizar prueba de
acceso a Ciclos de Grado Medio,
teniendo mas de 16 anos.




Consultar fecha para preinscripcion
2023-2024 a partir de abril
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